Dattar  Isi 


Kata  Pengantar . iii 

Dattar  Isi . v 

Dattar  Gambar . vi 

DattarTabel . viii 

Petunjuk  Penggunaan  Buku . 9 

BAB  I  KONSEP  DASAR . 11 

A.  Konsep  Mata  Pelajaran  Simulasi  dan  Komunikasi  Digital . 11 

B.  Mengatasi  Masalah . 12 

C.  Mengomunikasikan  Gagasan . 13 

D.  Kemampuan  Berkomunikasi  dan  Perangkat . 14 

E.  Rangkuman . 16 

BAB  II  PENGGALIAN  IDE . 17 

A.  Logika  dan  Algoritma . 17 

B .  Menggali  Ide . 29 

C.  Peta  Minda . 33 

BAB  III  PENGELOLAAN  INFORMASI  DIGITAL . 37 

A.  Pemanfaatan  Perangkat  Lunak  Pengolah  Kata . 41 

B .  Pemanfaatan  Perangkat  Lunak  Pengolah  Angka . 71 

C.  Pemanfaatan  Perangkat  Lunak  Presentasi . 114 

D.  Teknik  Presentasi . 129 

E.  Pemformatan  Naskah  Digital . 142 

KONTRIBUTOR  DAN  PENINJAU  (REVIEWER) . 185 

Dattar  pustaka . 177 

Glosarium . 178 


Indeks 


179 


Dattar  Gambar 


Gambar  1.1.Foto  Ki  hlajar  Dewantara . 14 

Gambar  2.1  .Berpikir  Logis . 17 

Gambar  2.2.Contoh  Bagan  Alir  Berangkat  ke  Sekolah . 22 

Gambar  2.3.  Contoh  Bagan  Alir  Proses  Mandi . 22 

Gambar  2.4.Contoh  Bagan  Alir  Sarapan . 23 

Gambar  2.5.Contoh  Bagan  Alir  Pergi  ke  Sekolah . 23 

Gambar  2.6.Contoh  Algoritma  Membuat  Kue . 24 

Gambar  2.7.Contoh  Bagan  Alir  Berobat  di  Puskesmas . 25 

Gambar  2.8.Contoh  pola  arus  lalu  lintas . 26 

Gambar  2.9.Contoh  rambu  lalu-lintas  1 . 26 

Gambar  2.10.Skema  diagram  waktu  lampu  rambu  lalu-lintas  1 . 27 

Gambar  2.1 1  .Contoh  bagan  alir  lampu  rambu  lalu-lintas  1 . 28 

Gambar  2.12.Contoh  rambu  lalu-lintas  2 . 29 

Gambar  2.13.Contoh  peta  minda  alat  transportasi . 34 

Gambar  2.14.Contoh  sketsa  tangan  peta  minda . 36 

Gambar  3.1  .Letak  jari  pada  papan  ketik . 38 

Gambar  3.2.Lingkungan  kerja  antarmuka  Microsott  Word  2013 . 41 

Gambar  3.3.Penanda  indentasi . 52 

Gambar  3.4.Tab  layout  pada  tabel . 54 

Gambar  3.5:  Detine  New  Multilevel  list  dan  Change  List  Level . 64 

Gambar  3.6.Tampil  an  Navigation  Pane . 64 

Gambar  3.7.Bagian  pada  antarmuka  Excel  2013 . 71 

Gambar  3.8.Urutan  proses  perhitungan . 82 

Gambar  3.9.Contoh  gratik  kolom . 106 

Gambar  3.10.Contoh  gratik  garis . 106 

Gambar  3.1 1  .Contoh  diagram  pie . 107 

Gambar  3.12.Contoh  diagram  batang . 107 

Gambar  3.13.Contoh  gratik  area . 107 

Gambar  3.14.Contoh  gratik  permukaan . 108 

Gambar  3.15.Bagian-bagian  gratik . 108 

Gambar  3.16.Tampilan  awal  Microsott  PowerPoint  2013 . 114 

Gambar  3.17.Jendela  kerja  Microsott  PowerPoint  2013 . 118 

Gambar  3.18.Contoh  template  yang  menggunakan  slide  master . 120 

Gambar  3.1 9.Fitur  kontrol  pada  tampilan  slide  show . 127 

Gambar  3.20.Perbandingan  presentasi  yang  membosankan  dengan  yang  menarik . 129 

Gambar  3.21  .Kedudukan  presentasi  di  antara  dokumen  dan  sinema . 131 

Gambar  3.22.Contoh  tampilan  Slide  Shorter  PowerPoint . 131 

Gambar  3.23.Perbandingan  ukuran  iPod  dengan  Walkman . 132 

Gambar  3.24.Perbandingan  tampilan  mesin  pencari  Google  dan  Yahoo . 133 

Gambar  3.25.Tampilan  Slide  pada  presentasi  Bill  Gates . 133 

Gambar  3.26.Contoh  Slide-ument . 134 

Gambar  3.27.Contoh  Slide  yang  rumit . 137 

Gambar  3.28.Contoh  Slide  yang  memiliki  Noise . 138 

Gambar  3.29.Contoh  Slide  yang  mengalihkan  tokus . 138 

Gambar  3.30.Contoh  Slide  yang  mempersempit  ruang . 140 

Gambar  3.31  .Contoh  gambar  yang  memiliki  dan  tidak  memiliki  emosi . 140 


Gambar  3.32.Jendela  kerja  Sigil  versi  0.9.7 . 145 

Gambar  3.33.Contoh  urutan  proses  pembuatan  E-book . 156 

Gambar  3.34.Contoh  rak  buku  digital  yang  menampilkan  sampul  buku . 162 

Gambar  3.35.Bagian  titur  pada  Readium . 169 

Gambar  3.36.Fitur  pada  Gitden  Reader . 171 


Dattar  Tabel 


Tabel  2  .1  Simbol  flowchart . 20 

Tabel  3  .1  Ukuranstandar  kertas . 43 

Tabel  3  .2  Ukuran  standar  batastepi  kertas . 44 

Tabel  3  .3  Fungsi  fitur  bagian  antarmukaExcel  2013 . 71 

Tabel  3  .4  Deskripsi  tungsi  pada  pemtormatannomor  Excel . 76 

Tabel  3  .5  Contoh  dattarnilai  siswa . 1 1 2 

Tabel  3  .6  Nama  dan  tungsi  fitur  padaGitden  Reader . 171 


